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Katowice, dnia 14.04.2020 r.

Zarzadzenie Dyrektora biura nr 5/2020
w sprawie wprowadzenia dodatkowych dzialan w celu zapobiegania
zakazeniom i chorobom zakaznym

W nawigzaniu do Zarzadzenia Dyrektora biura nr 3/2020 z dnia 17.03.2020 r., nr 4/2020

z 31.03.2020 r. oraz zastosowanych dodatkowych krokéw w walce z koronawirusem przez

Ministerstwo Zdrowia wprowadza sie ograniczenia, w pracy biura i w obstudze interesantéw

przez Biuro Okregu PZW w Katowicach, do dnia 30 kwietnia 2020 r.:

1. W dniach od 16 kwietnia do 30 kwietnia 2020 r. Biuro Okregu PZW w Katowicach
pracuje w ograniczonym zakresie w trybie dyzurow i pracy zdalne;j.

. Organizacja wszelkich spotkan w sali konferencyjnej Biura lub innych pomieszczeniach

biurowych w dalszym ciggu pozostaje zawieszona do odwolania.

3. Obsluge interesantdw ogranicza si¢ do formy telefonicznej lub e-mailowej. W przypadku
koniecznosci przyjechania do biura, nalezy ustali¢ to telefonicznie z Dyrektorem Biura lub
osobe upowaznionag.

4. Obstuga kasy i1 ewentualnych interesantow, po wezesniejszym ustaleniu telefonicznym,
odbywac¢ si¢ bedzie do godziny 12.00. Czas pracy biura w siedzibie okregu ogranicza si¢
do godz. 14.00.

5. Wszelkg korespondencje z kot, w tym raporty kasowe i bankowe, nalezy przesyta¢ poczta
tradycyjna. W ostatecznosci dokumenty nalezy zlozy¢ w wyznaczonym miejscu w biurze,
z pominigciem bezposredniego kontaktu.

0. Zaméwienia na znaki nalezy  skladac¢ poprzez  skrzynke  e-mailowa
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ustahc termin odblmu.

7. Wszelkie operacje wplat i wyplat realizowane bedg wylacznie w formie przelewow
bankowych.

8. Ze sprawami niewymagajacymi pilnego trybu postepowania, prosz¢ wstrzymac sie
do czasu odwotania podwyzszonego zagrozenia epidemicznego.

9. Obowiazkiem pracownikow jest stosowanie wszelkich srodkow zabezplecza]qcych w tym
przestrzegania odlegtosci min. 1,5 m pomiedzy pracownikami, uzywania rekawic
jednorazowego uzytku oraz Srodkdéw dezynfekujacych 1 odkazajacych dostepnych
w biurze.

Prosze o bezwzgledne przestrzeganie, ograniczen wynikajacych z wprowadzonych zasad
profilaktyczno-zapobiegawczych przez wszystkich zainteresowanych.

OYREKTOR BIURA





