Załącznik nr 1

Zakres czynności i obowiązków

Skarbnika w Kole Polskiego Związku Wędkarskiego

1. W związku z przyjęciem przez Kolegę (Koleżankę) – w wyniku wyboru funkcji Skarbnika 

      w Kole PZW ....................................................................................................... Zarząd Okręgu 

      Polskiego Związku Wędkarskiego w Legnicy określa poniżej zakres zadań i uprawnień 

      przypisanych Skarbnikowi Koła PZW:

a. przyjęcie w komis z ZO PZW w Legnicy materiałów i znaków wartościowych oraz innych składników podlegających rozliczeniu,

b. przyjmowanie i ewidencjonowanie składek wpłacanych przez członków PZW oraz prowadzenie ich dokumentacji,

c. prowadzenie kasy Koła, przyjmowanie wpłat oraz załatwianie formalności związanych z obrotem bezgotówkowym,

d. wydawanie członkom PZW za uprzednim pobraniem właściwej opłaty znaków wartościowych PZW, wystawianie legitymacji członkowskich oraz prowadzenie wszelkich rozliczeń z tym zagadnieniem związanych,

e. niezwłoczne i regularne wpłacanie do Zarządu Okręgu PZW zainkasowanej gotówki za rozprowadzone materiały i znaki wartościowe, jednak nie później niż do ostatniego dnia miesiąca, w którym dokonano sprzedaży,

f. sporządzanie miesięcznych sprawozdań finansowych dla Zarządu Okręgu PZW (wraz z miesięczną inwentaryzacją materiałów i znaków wartościowych)

i dostarczenie do Biura ZO PZW w ostatecznym terminie do 3-go dnia roboczego następnego miesiąca,

g. sporządzanie sprawozdań z wykonania budżetu dla Zarządu Koła i Zarządu Okręgu PZW,

h. opracowywanie rocznego preliminarza budżetowego Koła PZW,

i. przechowywanie przez okres 5 lat dokumentacji finansowej Koła PZW,

j. przestrzeganie obowiązujących w Polskim Związku Wędkarskim przepisów dot. gospodarki kasowej oraz zasad gospodarki finansowej, prawidłowości i obiegu dokumentów kasowych,

k. prowadzenie innych spraw finansowych Koła PZW i wykonywanie innych czynności zleconych przez Zarząd Koła,
l. przestrzeganie zasady, że przyjęcie i przekazanie dokumentacji Koła (łącznie ze stanem kasy i saldem bankowym) może nastąpić każdorazowo jedynie w oparciu      o uprzednio sporządzony komisyjnie z udziałem stron (zdający, przyjmujący i osoba trzecia, powołana przez Zarząd Koła) protokół zdawczo-odbiorczy. Z chwilą protokolarnego przejęcia dokumentacji, o której mowa, Skarbnik ponosi pełną odpowiedzialność materialną za powierzone mu środki płatnicze i dokumenty,
ł.    podczas opłacania składek członkowskich przez członków PZW obowiązkowe  pobieranie od każdego z nich: „Zezwoleń na amatorski połów ryb wędką” za rok poprzedni oraz wydawanie nowych „Zezwoleń” na rok bieżący.
      Comiesięczne przekazywanie zebranych „Zezwoleń” do Biura Zarządu Okręgu PZW.
2. Działalność Skarbnika podlega okresowej kontroli przez właściwe organy kontrolne PZW.

3. Skarbnik za wykonywanie społecznych obowiązków na rzecz Koła ma możliwość otrzymywania diet. Wysokość i liczbę diet dla Skarbnika koła określa na wniosek Zarządu Koła Zarząd Okręgu, który dokonuje ich wypłat.

4. W przypadku niewłaściwego, względnie nieterminowego wykonania czynności określonych w pkt. 1, Zarząd Okręgu PZW zastrzega sobie prawo obniżenia należności wysokości diet przypadającej Skarbnikowi aż do całkowitego pozbawienia w przypadku stwierdzenia rażących nieprawidłowości w sprawowaniu funkcji Skarbnika Koła PZW.

Zakres powyższych zadań przyjmuję do wiadomości i realizacji
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